PBP KP

Publiczna Biblioteka Pedagogiczna
Ksigznica Pedagogiczna
im, A, Parczewskiego w Kaliszu

REGULAMIN

KORZYSTANIA ZE ZBIOROW
PUBLICZNEJ BIBLIOTEKI PEDAGOGICZNEJ
KSIAZNICY PEDAGOGICZNEJ IM. ALFONSA PARCZEWSKIEGO
W KALISZU ORAZ PLACOWKACH FILIALNYCH

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
1. Prawo do korzystania ze zbioréw Ksigznicy Pedagogicznej im. A. Parczewskiego w Kaliszu
,Biblioteka” maja nauczyciele oraz inne osoby zwane ,Uzytkownikami”, a zamieszkate w
wojewodztwie wielkopolskim.
2. W przypadku osdb zamieszkujacych poza wojewddztwem wielkopolskim wymagana jest
zgoda dyrektora PBP w Ksigznicy Pedagogicznej w Kaliszu.

§ 2.
1. Uzytkownik moze korzysta¢ ze zbiorow Biblioteki pod warunkiem posiadania waznej karty
bibliotecznej.

§3.
1. Karta biblioteczna wydawana jest w celu identyfikacji Uzytkownika.
2. Karta wazna jest przez okres 12 miesiecy od dnia jej wydania. Po uptywie okresu waznosci
karte mozna aktualizowac.
3. Optaty za wydanie lub aktualizacje karty bibliotecznej okresla Cennik opfat/ustug
bibliotecznych, zwany dalej ,,Cennikiem” ( zatacznik nr 1).

§ 4.
1. Warunkiem zapisu Uzytkownika do Biblioteki jest udostepnienie danych personalnych na
podstawie dowodu osobistego.
2 Biblioteka przetwarza dane osobowe Uzytkownika, w tym imig i nazwisko, pesel, date
urodzenia, adres zamieszkania, adres do korespondencji, adres elektroniczny, numer
telefonu.
3.Zmiane danych osobowych nalezy niezwfocznie zgtasza¢ w Wypozyczalni lub Czytelni.
4 Biblioteka zastrzega sobie prawo wystapienia do odpowiedniego terytorialnie Urzgdu
o ustalenie adresu.

§ 5.
1.Uzytkownik, zapisujacy sie do Biblioteki, podpisuje Karte zobowigzania (zatacznik nr 2)
przez co potwierdza znajomoé¢ i przestrzeganie niniejszego Regulaminu, akceptuje zasady
elektronicznego systemu udostepniania zbioréw, wyraza zgode na przetwarzanie swoich
danych osobowych oraz potwierdza zgodnos¢ danych adresowych ze stanem faktycznym.

§6.
1.Zagubienie lub  zniszczenie karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie  zgtaszac
w Wypozyczalni lub Czytelni.
2.W przypadku zagubienia karty, Uzytkownik moze otrzyma¢ nowa karte po przedstawieniu
dokumentu tozsamosci i uiszczeniu opfaty, ktérej wysokosé okresla Cennik.



§7.
Wiasciciel karty bibliotecznej jest odpowiedzialny za kazde jej uzycie.

§ 8.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
W zwigzku z wejsciem w zycie nowych przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych -
art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 5/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) informujemy:
1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Publiczna Biblioteka
PedagogicznaKsigznica Pedagogiczna w Kaliszu ul. Potudniowa 62, 62-800 Kalisz,adres
e-mail: biblioteka@kp.kalisz.pl, tel. 62 757 13 21.
2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosimy kontaktowac sig
z Inspektorem ochrony danych osobowych Publicznej Biblioteki Pedagogicznej Ksigznicy
Pedagogicznej w Kaliszu pod adresem e-mail: m.matuszewski@brandtrainer.pl lub numerem
telefonu: +48 509 633 085.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzamy na podstawie dobrowolnej zgody uzyskanej
podczas zapisu do bazy uzytkownikéw korzystajacych z ustug Biblioteki oraz w zwigzku z
wykonywaniem zadania realizowanego w interesie publicznym.
4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu $wiadczenia ustug bibliotecznych,
egzekwowania zwrotu wypozyczonych materiatow i naleznosci z tytutu nieprzestrzegania
Regulaminu udostepniania zbioréw, wysytania monitéw oraz informacjach o dziataniach
Biblioteki, a takze w celach statystycznych i badawczych.
5. Dane osobowe nie sa przetwarzane w sposéb zautomatyzowany oraz nie bgdg poddawane
profilowaniu.
6. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu wycofania zgody lub przez okres
5 lat od zapisu w przypadku braku aktywnosci w zakresie korzystania z ustug naszej
Biblioteki.
7. Posiada Pani/Pan prawo do wgladu w swoje dane, prawo ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu,
prawo cofniecia zgody w dowolnym momencie bez w ptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.
8. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Rozdziat li
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW W WYPOZYCZALNI

§9.
1.Informacje dotyczace aktualnych godzin udostepniania zbioréw w PBP Ksigznicy

Pedagogicznej im. A. Parczewskiego wraz z podlegtymi Filiami umieszczone s na stronie
internetowej www.kp.kalisz.pl.

§ 10.
1.Informacje o zbiorach mozna uzyska¢ poprzez katalogi i kartoteki kartkowe oraz on-line.

§ 11.
1.Nauczyciel bibliotekarz udziela Uzytkownikowi instruktazu korzystania z katalogu on-line
oraz udziela informacji bibliotecznych i bibliograficznych.



a)

b)

§ 12.
1.Uzytkownik jest odpowiedzialny materialnie za wszelkie powstate z jego winy uszkodzenia,

zagubienia lub kradziez materiatéw bibliotecznych oraz zniszczenie urzadzen i wyposazenia
Biblioteki.

§13.

1.Uzytkownik naruszajacy zasady kultury w sposob razacy, moze utracié prawo do
korzystania z Biblioteki.

§ 14.
1.Uzywanie aparatow fotograficznych i innych urzadzen rejestrujacych jest mozliwe tylko za
zgoda nauczyciela bibliotekarza.

§ 15.
1.Prawo do korzystania z Wypozyczalni maja:

nauczyciele i wychowawcy szkot i placowek oswiatowo — wychowawczych oraz pracownicy
administracji szkolnej i wojewodztwa wielkopolskiego,
pracownicy nauki wyzszych uczelni Kalisza,
studenci szkdt wyzszych i uczniowie szkdt pomaturalnych posiadajacy state zameldowanie na
terenie wojewodztwa wielkopolskiego oraz studenci wyzszych uczelni miasta Kalisza i szkot
pomaturalnych bez wzgledu na miejsce zamieszkania,
uczniowie szkét srednich,
inne osoby zainteresowane doksztatcaniem i poszerzaniem wiedzy.
2.Przy zapisie nalezy:
okaza¢ dowdd osobisty lub inny dokument stwierdzajgcy tozsamosc i numer PESEL,
ztozy¢ na karcie zapisu zobowigzanie przestrzegania regulaminu korzystania ze zbioréw
Biblioteki,
ztozy¢ oéwiadczenie rodzicow badz prawnych opiekunow, przyjegcia
odpowiedzialnosci za wypetnienie zobowigzari w stosunku do Biblioteki (dotyczy 0sob
niepetnoletnich), ( O$wiadczenie rodzicéw lub opiekunéw prawnych — zatgcznik nr 3)
wyrazi¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ogélnym
rozporzadzeniem RODO — zatacznik nr 3.

3.Czytelnik moze wypozyczy¢ kazde dzieto.

Wyjgtek stanowiq:

e ksigzki wydane do 1950r.,

e ksiegozbior podreczny,

e Czasopisma,

e pedagogiczny ksiegozbior prezencyjny,
e niektdre rodzaje zbiorow specjalnych.

§ 16.
1.Czytelnicy moga wypozyczy¢ do 10 ksigzek na okres 4 tygodni.

§17.
2.Wypozyczajacy zobowigzani sg zgtasza¢ nauczycielowi bibliotekarzowi zauwazone braki i
uszkodzenia w zbiorach.



§18.
1.Uzytkownik ma prawo dokonac¢ samodzielnie, poprzez katalog on-line prolongaty terminu
zwrotu materiatow bibliotecznych na nastepne 4 tygodnie pod warunkiem, ze wypozyczone
egzemplarze nie zostaty zamowione przez innego Uzytkownika.
2.Prolongaty terminu zwrotu mozna réwniez dokona¢ osobiscie w Wypozyczalni,
telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej.

§19.
1.Uzytkownik ma dostep do stanu swojego konta poprzez katalog on-line. Wszelkie
watpliwosci dotyczace konta nalezy niezwtocznie zgtasza¢ w Wypozyczalni w celu ich
wyjasnienia.

§ 20.
1.Zbiory mozna zamowic lub zarezerwowac samodzielnie poprzez katalog on-line,
telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej.

§21.
1.Uzytkownik jest powiadamiany automatycznie drogg elektroniczng o zmianie statusu
zamowionej ksigzki na zarezerwowang do odbioru.
2. Zarezerwowany materiat biblioteczny nalezy odebra¢ w ciggu 7 dni pracy Biblioteki od
daty powiadomienia.

§ 22,
1.Uzytkownik otrzymuje na swoj adres e-mail przypomnienie o terminie zwrotu materiatow
bibliotecznych 3 dni przed jego uptywem.

§ 23.
1.Biblioteka nie ma obowigzku statego monitowania Uzytkownikéw przetrzymujacych
wypozyczone ksigzki.

§ 24.
1.Za przekroczenie terminu zwrotu kazdej ksigzki Biblioteka stosuje:

1) upomnienie pisemne, telefoniczne lub za posrednictwem poczty elektronicznej
generowane z programu bibliotecznego Sowa SQL (Uzytkownik pokrywa koszt
upomnien zgodnie z Cennikiem),
2) kare pienigzna, ktdrej wysokosc okresla Cennik,
3) zablokowanie konta Uzytkownika do czasu zwrotu wypozyczonych materiatow
bibliotecznych i uregulowania zobowigzan.

§ 25.
1.Biblioteka wobec Uzytkownika uchylajacego sig od zwrotu wypozyczonych materiatow
bibliotecznych dochodzi swych roszczen zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§ 26.
1.W razie zagubienia lub zniszczenia wypozyczonego materiatu, Uzytkownik jest zobowigzany
do odkupienia tego samego tytutu w tym samym lub nowszym wydaniu.
2.W przypadku wyczerpanego naktadu zagubionej lub zniszczonej ksigzki, Uzytkownik
zobowiazany jest do wniesienia optaty w wysokosci okreslonej w Cenniku.



§ 27.
1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownikowi przystuguje prawo do skrécenia
czasu wypozyczenia materiatéw bibliotecznych.

Rozdziat lll
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW W CZYTELNI

§28
1.Prawo do korzystania z materiatéw bibliotecznych i komputeréw w Czytelni przystuguje
Uzytkownikowi po okazaniu aktualnej karty bibliotecznej.

§ 29.
1.Zbiory Czytelni udostepnia sie na miejscu.

§ 30.
1.Materiaty biblioteczne podaje nauczyciel bibliotekarz, a biezaca prasa jest w wolnym
dostepie.

§ 31.
1.Wszelkie zauwazone uszkodzenia materiatéw bibliotecznych nalezy natychmiast zgtaszac
nauczycielowi bibliotekarzowi.

§32.
1.W uzasadnionych przypadkach nauczyciel bibliotekarz moze wypozyczy¢ zbiory z Czytelni
Uzytkownikowi posiadajacemu aktualna karte biblioteczna.
2.Wypozyczone materiaty moga by¢ wydane nie wczeséniej niz na godzing przed zamknieciem
Biblioteki i musza zosta¢ zwrécone najpdiniej w godzine po otwarciu Biblioteki w dniu
nastepnym lub w terminie uzgodnionym nauczycielem bibliotekarzem.

§33.
1.W przypadku nie zwrdcenia przez Uzytkownika materiatow bibliotecznych z Czytelni w
uzgodnionym terminie, obowiazuje § 24 niniejszego Regulaminu.

§34.
1.Po zakoriczeniu pracy w Czytelni, Uzytkownik zobowigzany jest oddac nauczycielowi
Bibliotekarzowi wszystkie udostepnione materiaty biblioteczne.
2.Nie odktfada ich samodzielnie na potki.

§ 35.
1.Komputery nie moga by¢ wykorzystywane do dziatan niezgodnych z prawem, stalkingu,
tworzenia, gromadzenia, prezentowania lub rozpowszechniania materiatow o tresci
obrazajgcej uczucia innych.
2.Zabrania sie wchodzenia na strony o charakterze pornograficznym, przestgpczym oraz
innym zakazanym przez prawo.

§ 36.
1.Uzytkownik musi posiada¢ elementarng znajomos¢ obstugi komputera. Nauczyciel
bibliotekarz nie ma obowigzku udzielania statej pomocy.



§ 37.
1.Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci pracy komputeréw nalezy natychmiast zgtosi¢
nauczycielowi bibliotekarzowi.

§ 38.
1.Uzytkownik moze zapisa¢ dane na nosniku zewnetrznym, po wczeéniejszym sprawdzeniu
go przez program antywirusowy w obecnosci nauczyciela bibliotekarza oraz skanowac,
drukowac i powielac.
2.Materiaty zgodnie z Ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
3.Za drukowanie i powielanie obowigzuje optata wedtug Cennika.

§ 39.
1.Podczas korzystania z komputera dZzwiek moze by¢ emitowany wytacznie przez stuchawki.
2. Biblioteka nie zapewnia uzytkownikom stuchawek.

§ 40.
1.Uzytkownikom zabrania si¢ instalowania programéw i dokonywania zmian w juz
istniejagcym oprogramowaniu i ustawieniach systemowych.

§41.
1.Uzytkownik moze korzysta¢ w Czytelni z przenosnego komputera osobistego.

§42.
1.Uzytkownicy posiadajacy aktualng karte biblioteczng moga korzysta¢ z wypozyczen
miedzybibliotecznych.
2.Zamoéwienie nalezy ztozyc osobiscie w Czytelni.
3.Z zaméwionych materiatéw z innych bibliotek korzysta si¢ w Czytelni.
4.Koszt zamowien oraz przesytki zwrotnej pokrywa Uzytkownik zgodnie z Cennikiem.

§ 43,
1.W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownikowi przystuguje prawo do skrocenia
czasu wypozyczenia materiatow.

§44.
1.0krycia wierzchnie, torby i plecaki nalezy pozostawi¢ w wyznaczonym miejscu.

§ 45,
1.Dla komfortu pracy wszystkich Uzytkownikéw Czytelni nalezy zachowac ciszg, nie
prowadzi¢ rozméw telefonicznych, nie spozywac positkow.

Rozdziat IV
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW MULTIMEDIALNYCH

§ 46.
1.Zbiory multimedialne udostgpniane sg Uzytkownikom Biblioteki po okazaniu aktualnej
karty biblioteczne;j.

§47.
1.Jednorazowo mozna wypozyczy¢ do 10 tytutdw na okres 4 tygodni.



§ 48.
1.Uzytkownik moze dokonac¢ prolongaty terminu zwrotu wypozyczonych zbiorow
multimedialnych pod warunkiem, ze nie zostaty one zamdwione przez innego Uzytkownika.
2.Prolongaty terminu zwrotu mozna dokonac osobiscie, telefonicznie lub za posrednictwem
poczty elektronicznej.

§49.
1.W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonych materiatow, Uzytkownik
pokrywa koszty wystania upomnienia i zobowigzany jest zaptaci¢ kare wedtug Cennika.

§50.
1.W razie zagubienia lub zniszczenia wypozyczonego materiatu, Uzytkownik jest zobowigzany
do jego odkupienia.
2.W przypadku wyczerpanego naktadu zagubionego lub zniszczonego materiatu, Uzytkownik
zobowiazany jest do wniesienia optaty w wysokosci aktualnej wartosci rynkowej tej pozycji
ustalonej przez Kierownika Dziatu Gromadzenia i Opracowywania Zbioréw w Ksigznicy w
Kaliszu lub Kierownika Filii.
3.Najnizszg optate za zagubiony lub zniszczony materiat biblioteczny okresla Cennik.

Rozdziat V
USLUGI KSEROGRAFICZNE | OPRAWA

§ 51.
1.Uzytkownik moze skorzysta¢ z ustug kserograficznych i drukowania. Za wykonana ustuge
obowigzuje optata okreslona Cennikiem.

§ 52.
2.Materiaty biblioteczne moga by¢ kopiowane w zakresie dozwolonego uzytku, zgodnie z
przepisami ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

§ 53.
1.Pracownik Biblioteki moze odmoéwié¢ kserowania materiatéw bibliotecznych, ktorych
powielanie grozi uszkodzeniem.

Rozdziat VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§54.

1. Biblioteka pobiera:

a) optaty za wydane lub zniszczone karty biblioteczne,( patrz: cennik)

b) optaty za ustugi informacyjne, za bibliograficzne, reprograficzne oraz wypozyczenia
miedzybiblioteczne, (patrz: cennik)

c) za wypozyczenia materiatow audiowizualnych, (patrz: cennik)

d) za nie zwrécenie w terminie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych , (patrz:
cennik)

e) za uszkodzenie, zniszczenie lub nie zwrécenie materiatow bibliotecznych , (patrz:
cennik)

f) dobrowolng optate rejestracyjna, (patrz: cennik)



2. Zasady pobierania optat, o ktérych mowa w ust. 1 oraz wysokos$¢ optat, zatgcznik nr 1
do niniejszego regulaminu.

§ 55
1.Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu moze spowodowac utrate prawa do korzystania
ze zbiorow i ustug Biblioteki.

§ 56.
1.Biblioteka ma prawo wezwac zewnetrzne stuzby porzadkowe w przypadku gdy Uzytkownik
naruszy zasady wspotzycia spotecznego lub naruszy dobra osobiste innych.

§ 57.
1.Rozstrzygniecie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu nalezy
do kompetencji Dyrektora lub Wicedyrektora PBP Ksigznicy Pedagogicznej im. A.
Parczewskiego w Kaliszu.

§ 58.
1. Regulamin zostat przedstawiony i pozytywnie zaopiniowany na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej w dniu 26 lutego 2019r roku.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2019r roku i obowigzuje w Publicznej
Bibliotece Pedagogicznej Ksigznica Pedagogiczna im. A. Parczewskiego w Kaliszu i we
wszystkich placéwkach filialnych.
3. Traci moc Regulamin udostepniania zbioréw z dnia 01 marca 2011 roku.




